Geschaéftsordnung fir die Gemeindevertretung
der Gemeinde Ostseebad Laboe




Inhaltsverzeichnis

Praambel
1. Abschnitt: Allgemeines

§1 Pflichten der Mitglieder der Gemeindevertretung
§2  Mitteilungspflichten

§ 3  Einberufung der Sitzung

8§84 Sitzungskalender und Sitzungsdauer

2. Abschnitt: Vorbereitung der Sitzung

§5  Altestenrat

86  Tagesordnung

8§87  Antrage zur Tagesordnung

8§88 Unzulassigkeit von Umlaufbeschliissen
§9  Ausschluss der Offentlichkeit

3. Abschnitt: Unterrichtung der Gemeindevertretung

8§ 10 Unterrichtung tber die Ausschussarbeit
8§ 11 Unterrichtungspflicht der Burgermeisterin oder des Biurgermeisters

4. Abschnitt: Sitzungsverlauf

8§12 Einwohnerfragestunde

8§ 13 Anfragen aus der Gemeindevertretung

§ 14 Anhdrung

§ 15 Einwohnerbefragung

§ 16 Antrage und Vorlagen

817 Antrage und Vorlagen mit finanziellen Auswirkungen

§ 18 Begriindung der Antrage und Berichterstattung zu den Vorlagen
8§19 Verweisung an einen Ausschuss

8§20 Geschéftsordnungsantrage

§21 Wortmeldung und Worterteilung

§ 22 Wortmeldung der Birgermeisterin oder des Blurgermeisters
§ 23 Zwischenfragen und Zwischenrufe

§ 24 Personliche Bemerkungen

§ 25 Sitzungen in Fallen héherer Gewalt

5. Abschnitt: Ordnung in den Sitzungen

§ 26 Ordnungsmal3nahmen
§ 27 Auslbung des Hausrechts

6. Abschnitt: Beschlussfassung der Gemeindevertretung
§ 28 Abstimmungsregeln

8§29 Beschlussfassung

8§ 30 Sitzungsniederschrift

7. Abschnitt: Ausschisse und Beirate

§ 32 Ausschisse
8§ 32 Verfahren in den Ausschissen



§33

Beirate

8. Abschnitt: Schlussbestimmungen

§ 34
§35
§ 36
§ 37
§ 38

Datenschutz und Datenverarbeitung

Auslegung der Geschéftsordnung

Abweichungen von der Geschaftsordnung

Rechtsfolgen bei VerstéRen gegen die Geschéftsordnung
Inkrafttreten



Praambel

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Ostseebad Laboe hat aufgrund des § 34 Abs. 3 der Ge-
meindeordnung fur Schleswig-Holstein in der Fassung der Bekanntmachung vom 28. Februar
2003 (GVOBI. Schl.-H. S. 57), zuletzt geandert durch Artikel 1 Gesetz vom 25.07.2025 (GVOBI.
Schl.-H. 2025 Nr. 121) am 11.02.2026 folgende Geschaftsordnung beschlossen.

1. Abschnitt;

Allgemeines

§1

Pflichten der Mitglieder der Gemeindevertretung
und der standigen Ausschiisse

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung sind verpflichtet, die ihnen aus der Mitgliedschaft erwach-
senden Pflichten auszuiiben, insbesondere an den Sitzungen der Selbstverwaltungsorgane teilzuneh-
men. Das Recht einer Gemeindevertreterin oder eines Gemeindevertreters, jederzeit auf den Sitz in
der Gemeindevertretung bzw. in einem Ausschuss zu verzichten, bleibt hiervon unberthrt, wie
auch das Recht eines birgerlichen Ausschussmitgliedes unbertihrt bleibt, jederzeit auf den Sitz in
einem Ausschuss zu verzichten.

(2) Im Verhinderungsfalle unterrichten die Mitglieder der Gemeindevertretung die oder den Vor-
sitzenden oder die Verwaltung vor der Sitzung tber ihre Abwesenheit. Die Mitglieder der standi-
gen Ausschiisse unterrichten die jeweilige oder den jeweiligen Vorsitzenden des betroffenen Aus-
schusses oder die Verwaltung Uber ihre Abwesenheit.

(3) Wer ohne triftigen Grund vorséatzlich oder fahrlassig einer Sitzung der Gemeindevertretung
oder eines Ausschusses fernbleibt, handelt ordnungswidrig. Die Ordnungswidrigkeit kann auf An-
trag der Gemeindevertretung mit einer Geldbul3e geahndet werden.

§2
Mitteilungspflichten

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung teilen bis zur konstituierenden Sitzung der oder dem
amtierenden Vorsitzenden mit, welchen Beruf und welche anderen verglteten oder ehrenamtli-
chen Tatigkeiten sie austiben, soweit dies fir die Austibung ihres Mandats von Bedeutung sein
kann.

(2) Die Ausschussmitglieder, die nicht der Gemeindevertretung angehéren, und nachriickende
Gemeindevertreter haben die erforderlichen Angaben nach Absatz 1 innerhalb eines Monats
nach Annahme des Mandats, spatestens vor der ersten Sitzung, zu der sie geladen werden, der
oder dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung mitzuteilen.

(3) Die Mitteilung nach den Abséatzen 1 und 2 erfolgt unaufgefordert und in Textform nach einem
vom Amt Probstei zur Verfugung gesteliten Vordruck und ist von den Betroffenen zu unterzeich-
nen. Eine Ubersendung als PDF reicht hierfir aus.

(4) Die Angaben werden auf der Homepage des Amtes Probstei verffentlicht.



§3
Einberufung der Sitzung

(1) Die oder der Vorsitzende beruft die Sitzung mit Angabe von Zeit, Ort und Tagesordnung ein.
Die Ladung wird per E-Mail an die Mitglieder der Gemeindevertretung versendet.

(2) Die Ladungsfrist betragt 10 Kalendertage. Sie kann in Ausnahmefallen unterschritten werden,
es sei denn, ein Drittel der gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter
widerspricht.

(3) Die Ladung gilt mit Versendung der Ladungsmail als zugestellt.

(4) Eine Verletzung von Form und Frist der Einberufung gilt gegentber einem Mitglied der Ge-
meindevertretung als geheilt, wenn dieses Mitglied zu der Sitzung erscheint oder sich fur die
Sitzung abgemeldet hat.

§4
Sitzungskalender und Sitzungsdauer

(1) Bei Erstellung des Sitzungskalenders zu Jahresbeginn ist darauf zu achten, dass

. grundsatzlich in den Ferienzeitrdumen keine Sitzung terminiert werden und

. zwischen Ausschusssitzungen und Sitzungen der Gemeindevertretung ein Zeitraum von
nicht weniger als 14 Kalendertage liegt.

Satz 1 gilt nicht fur Sitzungen, die keinen Aufschub dulden.

(2) Sitzungen von Ausschissen, Beiraten und der Gemeindevertretung sollen grundsatzlich um
19:00 Uhr beginnen und nicht spater als 22:30 Uhr enden. Soweit die Tagesordnung erkennbar
einen langeren Sitzungsverlauf erwarten Iasst, kann eine Sitzung ausnahmsweise friiher, jedoch
nicht vor 18:00 Uhr beginnen. Soweit bis 22:30 Uhr nicht alle Punkte der Tagesordnung abgear-
beitet werden konnten, ist die Sitzung nach Abschluss des letzten aufgerufenen Tagesordnungs-
punktes zu beenden. Die oder der Vorsitzende hat umgehend zur Fortsetzung der Sitzung zu
laden, wobei bis zur Fortsetzungssitzung nicht mehr als 10 Kalendertage liegen sollen.

2. Abschnitt:

Vorbereitung der Sitzung

) 85
Altestenrat

) Vor jeder Sitzung der Gemeindevertretung oder wenn ein Drittel der Fraktionen es ver-
langt, findet auf Einladung der Burgervorsteherin oder des Blrgervorstehers eine Sitzung
des Altestenrates statt.

Die oder der Vorsitzende beruft den Altestenrat ein und leitet ihn. Der Altestenrat tagt in
nichtoffentlicher Sitzung. Beratende Personen, Sachverstandige und Mitarbeiterinnen
oder Mitarbeiter der Amtsverwaltung, der Gemeinde oder des Eigenbetriebs der Ge-
meinde kdnnen hinzugezogen werden.

Der Altestenrat hat im Besonderen die Verstandigung zwischen den Fraktionen und den
fraktionslosen Mitgliedern der Gemeindevertretung sowie den Ausschiissen herbeizufiih-
ren.

(2) Der Altestenrat setzt sich zusammen aus



1. der Burgervorsteherin oder dem Blrgervorsteher als Vorsitzende,

2. den Fraktionsvorsitzenden der in der Gemeindevertretung Laboe vertretenen Par-
teien oder Wahlergruppen,

3. den fraktionslosen Mitgliedern der Gemeindevertretung sowie

4, der Burgermeisterin oder dem Burgermeister, auf Einladung.

Im Verhinderungsfall der Fraktionsvorsitzenden treten an ihre Stelle deren Vertreterinnen
oder Vertreter. Fraktionslose Mitglieder haben keine Vertretung.

3 Der Altestenrat hat folgende Aufgaben:
a) Vorberatung der Sitzungen der Gemeindevertretung, einschliel3lich Empfehlungen
Uber die Anhérung von Sachkundigen sowie Einwohnerinnen und Einwohnern, die
von dem Gegenstand der Beratung betroffen sind.

b) Beratung tber Angelegenheiten dieser Geschéaftsordnung.

C) Auf Antrag eines der Mitglieder des Altestenrates die Schlichtung von Problemen,
die inner-halb der Gemeindevertretung und deren Ausschiisse auftreten.

d) Vorbehandlung von Anregungen und Beschwerden, mit denen sich Einwohnerin-
nen und Einwohner an die Gemeindevertretung wenden.

e) Koordinierung von fraktionsibergreifenden Vorhaben und Planungen unbescha-

det der sachlichen Zustandigkeit der Ausschiisse.

§6
Tagesordnung

(1) In die Tagesordnung sind Antrage der Fraktionen oder von fraktionslosen Mitgliedern der
Gemeindevertretung sowie Beschlussempfehlungen der Ausschiisse und Vorlagen der Bir-
germeisterin oder des Blrgermeisters aufzunehmen. Antrage sind innerhalb der Tagesord-
nung als solche kenntlich zu machen.

(2) In der Tagesordnung sind die Gegenstande, bei denen die Offentlichkeit gemaR § 9 der
Geschaftsordnung ausgeschlossen ist, gesondert aufzufilhren und an den Schluss der Tages-
ordnung zu stellen. Die Beratungsgegensténde sind so zu umschreiben, dass dadurch die Nicht-
offentlichkeit nicht gefahrdet wird.

(3) Die Tagesordnung muss die Beratungsgegenstande in Stichworten konkret und ausreichend
bezeichnen; allgemeine Umschreibungen sind unzulassig, insbesondere ein Punkt ,Verschiede-
nes“. Absatz 2 Satz 2 bleibt hiervon unberihrt.

Zu den einzelnen Punkten der Tagesordnung sind kurze Erlauterungen tber Gegenstand und
Ziel der Beratung im jeweils gliltigen Ratsinformationssystem des Amtes Probstei bereit zu stellen
(Vorlagen).

Soweit Satzungen, Verordnungen und Vertrage beraten bzw. beschlossen werden sollen, sind
diese den entsprechenden Vorlagen beizufigen.

Die Vorlagen werden moglichst am Tag der Ladung, andernfalls jedoch noch so friihzeitig im
Ratsinformationssystem bereitgestellt, dass eine umfassende Unterrichtung tber die einzelnen
Beratungsgegenstéande vor der Sitzung mdaglich ist.

Sofern zu einzelnen Tagesordnungspunkten Tischvorlagen vorgelegt werden, missen diese
Uiberschaubar sein und sich direkt auf den Tagesordnungspunkt beziehen.

(4) Uber Angelegenheiten, die nicht auf der Tagesordnung gestanden haben, kann nicht beraten
werden. Das Recht zur Einbringung von Dringlichkeitsantragen nach der Gemeindeordnung
bleibt hierdurch unberihrt.



(5) Mitteilungen, insbesondere der oder des Vorsitzenden der Gemeindevertretung und der Buir-
germeisterin oder des Burgermeisters erfolgen unter den Punkten ,Mitteilung der oder des Vor-
sitzenden® bzw. ,Mitteilungen der Burgermeisterin oder des Burgermeisters® oder ,Bekanntgaben
und Anfragen® jeweils am Ende der &ffentlichen und der nichtoffentlichen Sitzung.

§7
Antrage zur Tagesordnung

(1) Antrage, die in die Tagesordnung aufgenommen werden sollen, sind in Textform und mit einer
Begrindung versehen Uber die Blrgermeisterin oder den Blurgermeister an die Vorsitzende oder
den Vorsitzenden der Gemeindevertretung bzw. an die oder den Vorsitzenden des zustandigen Fach-
ausschusses oder des Beirats zu richten. Antrdge der Fraktionen miissen die oder den Fraktions-
vorsitzenden, im Ubrigen die Antragstellerin oder den Antragsteller namentlich nennen. Wer nach
§ 22 der Gemeindeordnung von der Mitwirkung ausgeschlossen ist, hat auch kein Antragsrecht.

(2) Antrage werden zunachst im zustandigen Fachausschuss behandelt, sofern die Antrag-
stellerin oder der Antragsteller nicht eine unmittelbare Behandlung in der Gemeindevertretung aus-
drucklich bei der Antragstellung verlangt.

(3) Um in die Tagesordnung der nachsten Sitzung der Gemeindevertretung oder des Fachausschus-
ses oder des Beirats aufgenommen werden zu kdnnen, missen die Antrage spatestens am Vortag
des fir eine fristgerechte Ladung letztmoglichen Versandtages bis 18:00 Uhr an die unter Absatz
1 Genannten zugegangen sein.

(4) Ein nach Absatz 3 verspatet eingegangener Antrag kann nur nach § 34 Absatz 5 Satz 3 der
Gemeindeordnung in die Tagesordnung aufgenommen werden, wenn es sich um eine dringende
Angelegenheit handelt und zwei Drittel der gesetzlichen Zahl der Mitglieder der Gemeindevertretung
oder des Fachausschusses oder des Beirates dem zustimmen.

(5) Sind Antrage, die bereits als Tagesordnungspunkte fir eine Sitzung der Gemeindevertretung
oder des Fachausschusses oder des Beirats festgesetzt waren, in dieser Sitzung nicht mehr be-
handelt worden, weil sie wegen des Sitzungsendes nicht mehr zur Beratung aufgerufen werden
konnten, so gelten sie auch fir die nachste Sitzung als gestellt und sind bei der Aufstellung der
Tagesordnung vorrangig zu beriicksichtigen.

(6) Als zulassig festgestellte Einwohnerantrage nach 8 16 f der Gemeindeordnung sind in der
nachstmdglichen Sitzung der Gemeindevertretung auf die Tagesordnung zu setzen. Die Vertre-
tungsperson nach 8 16 f Absatz 2 Satz 3 der Gemeindeordnung ist zu der Sitzung unter Hinweis
auf ihr Anhérungsrecht einzuladen.

(7) Unzulassig und unbeachtlich sind Antrage, mit denen die erneute Beratung und Be schluss-
fassung durch die Gemeindevertretung oder den Fachausschuss oder den Beirat angestrebt
wird, die innerhalb einer Frist von drei Monaten vor erneuter Antragstellung zu einer Beschluss-
fassung in der Gemeindevertretung dem Fachausschuss oder den Beirat gefiihrt haben. Dies gilt
nicht, wenn zwischenzeitlich eine wesentliche Anderung der Rechtslage oder des der ersten Be-
schlussfassung zugrunde liegenden Sachverhaltes eingetreten ist. Im Zweifelsfall entscheidet
die oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung oder des Fachausschusses oder des Beirats.



§8
Unzulassigkeit von Umlaufbeschliissen

Umlaufbeschlusse, d.h. Beschlussvorlagen, die mit einem schriftlichen Abstimmungsvermerk unter al-
len Mitgliedern der Gemeindevertretung in Umlauf gegeben werden, sind unzuléssig und nichtig. Die
Gemeindevertretung kann Beschliisse nur in einer form- und fristgerecht eingeladenen Sitzung
fassen.

8§89
Ausschluss der Offentlichkeit
(1) Die Sitzungen der Gemeindevertretung und der Ausschiisse sind 6ffentlich. Die Offent-
lichkeit ist durch gesonderten Beschluss auszuschlieen, wenn Uberwiegende Belange des

Offentlichen Wohls oder berechtigte Interessen einzelner es erfordern. Dies ist in der Regel der
Fall bei

a) Personalangelegenheiten, soweit es sich nicht um Wahlen und Abberufungen handelt,

b) Erlass, Stundungen und Niederschlagungen von Abgaben und Entgelten
(Steuergeheimnis),

c) Grundstiicksangelegenheiten,

d) Vergabe von Auftrdgen und Rechtsgeschéaften mit Privaten oder Unternehmen, wenn im
Rahmen der Beratung Ruckschlusse auf die wirtschaftliche Situation bzw. andere berech-
tigte Interessen maoglich sind,

e) Bauantragen und Bauvoranfragen.

(2) Audio- und Videoaufnahmen und -Ubertragungen zum Zwecke der Veroffentlichung sind ohne
Erlaubnis der Gemeindevertretung unzulassig.

(3) Zur ausgeschlossenen Offentlichkeit gehéren nicht Mitarbeiterinnen oder Mitarbeiter der
Amtsverwaltung oder der Gemeinde Ostseebad Laboe, deren Teilnahme an der Sitzung von der
Blrgermeisterin oder dem Birgermeister flr notwendig gehalten wird.

Gemeindevertreterinnen und -vertreter, Mitglieder des jeweiligen Ausschusses (Vertreterpool) so-
wie sachkundige und unmittelbar betroffene Einwohnerinnen und Einwohner, die nach § 14 der
Geschéftsordnung an der Sitzung teilnehmen, kénnen auch an der nichtéffentlichen Sitzung teilneh-
men, angehort und um Auskinfte gebeten werden. An der Beratung und Beschlussfassung dir-
fen sie aber nicht teilnehmen.

3. Abschnitt:

Unterrichtung der Gemeindevertretung

§ 10
Unterrichtung Uber die Ausschussarbeit
Einladungen, Vorlagen und Sitzungsniederschriften zu den Ausschusssitzungen werden auch

denjenigen Mitgliedern der Gemeindevertretung im Ratsinformationssystem bereitgestellt, die
dem Ausschuss nicht angehéren.



Die Fraktionsvorsitzenden und alle Gbrigen Gemeindevertreter*innen werden auf3erdem per E-
Mail tGber Zeit, Ort und Tagesordnung der Ausschuss- und Beiratssitzungen informiert.

Burgerliche Mitglieder konnen die Einladungen, Vorlagen und Niederschriften der 6ffentlichen
Sitzungen der Gemeindevertretung sowie der offentlichen Ausschusssitzungen aller anderen
Ausschuisse, denen sie nicht selbst angehdren, sowie der 6ffentlichen Beiratssitzungen im Bur-
gerinformationsportal einsehen.

§11

Unterrichtungspflicht
der Burgermeisterin oder des Blrgermeisters

(1) Die Gemeindevertretung ist von der Blrgermeisterin oder dem Blrgermeister rechtzeitig und
mdglichst umfassend Uber alle wichtigen Angelegenheiten der Gemeinde und Uber Anordnungen
der Aufsichtsbehdrde zu unterrichten.

Der Unterrichtungspflicht wird auch dadurch Genlge getan, dass die Angelegenheit in dem zu-
standigen Ausschuss erortert und in der Sitzungsniederschrift erwahnt wird. Dies gilt nicht, wenn die
Aufsichtsbehorde ausdrucklich die Unterrichtung der Gemeindevertretung verlangt.

(2) Als wichtige Angelegenheiten gelten insbesondere

a) Verzogerungen oder Abweichungen in der Ausfiihrung der Beschliisse der Gemeindever-
tretung und der Ausschisse,

b) groRere Betriebsstérungen bzw. wesentliche Verdanderungen in den 6ffentlichen Einrich-
tungen der Gemeinde und des Eigenbetriebs,

c) wesentliche Abweichungen vom Haushalts-, Finanz- und Wirtschaftsplan der Gemeinde und
des Eigenbetriebs auf der Einnahmen- und der Ausgabenseite,

d) wesentliche Veranderungen der Personalwirtschaft,

e) Klagen gegen die Gemeinde in allen Rechtsgebieten soweit von besonderer Bedeutung; das
ist dann der Fall, wenn Beschlusslagen der Gemeindevertretung betroffen sind,

f)  Anwendung der Kommunalaufsichtsmittel nach §§ 122-127 GO,
g) Weisungen der Fachaufsichtsbehdrde soweit von besonderer Bedeutung sowie

h) Prifungs- und Ordnungsberichte.

(3) Die Unterrichtung soll in der Regel zum Ende jeder offentlichen Sitzung der Gemeindevertretung
bzw. eines Ausschusses unter dem Tagesordnungspunkt ,Mitteilungen der Blrgermeisterin oder
des Burgermeisters” erfolgen. Soweit durch die Mitteilungen der Burgermeisterin oder des Bur-
germeisters Angelegenheiten bertihrt werden, die nach 8§ 9 Absatz 1 der Geschaftsordnung von der
Behandlung in offentlicher Sitzung ausgeschlossen sind, hat die Blrgermeisterin oder der Bur-
germeister sie am Ende der nichtoffentlichen Sitzung unter einem entsprechend Satz 1 zu be-
nennenden Tagesordnungspunkt bekanntzugeben.



4. Abschnitt;

Sitzungsverlauf

§12
Einwohnerfragestunde

(1) Nach Eroéffnung des Tagesordnungspunktes ,Einwohnerfragestunde® besteht flir Einwohne-
rinnen und Einwohner, die das 14. Lebensjahr vollendet haben, die Moglichkeit, Fragen zu Bera-
tungsgegensténden oder anderen Angelegenheiten der ortlichen Gemeinschaft zu stellen, sowie
Anregungen und Vorschlage zu unterbreiten. Die Dauer der Fragestunde insgesamt soll dreiig
Minuten nicht Uberschreiten.

(2) Jede Fragestellerin und jeder Fragesteller hat sich zunachst mit vollstandigen Namen vorzu-
stellen und, soweit es die Interessen eines ortsansassigen Vereins oder Verbandes betrifft,
diesen zu nennen. Sie oder er darf bis zu zwei Fragen stellen. Fragen sind grundsatzlich nur von
Einwohnerinnen und Einwohner der Gemeinde zuldssig. Ortsansassige Vereine oder Verbande
konnen sich durch deren rechtliche Vertreter vertreten lassen, wobei diese nicht zwingend Einwoh-
nerinnen oder Einwohner der Gemeinde sein missen. Die Fragen, Anregungen oder Vorschlage
darfen sich nur auf Angelegenheiten der ortlichen Gemeinschaft beziehen. Sie missen kurz und
sachlich formuliert sein und dirfen nicht einer offenkundig parteipolitischen, geschéftlichen oder
anderen Werbung dienen.

Ihr Vortrag soll die Dauer von drei Minuten nicht Gberschreiten. Die oder der Vortragende darf bis zu
zwei Zusatzfragen stellen, die in unmittelbarem Zusammenhang zur erteilten urspriinglichen Ant-
wort stehen muissen.

(3) Die Fragen werden, soweit sie Aufgaben zur Erflllung nach Weisung betreffen, von der Bur-
germeisterin oder dem Blrgermeister nach Abstimmung mit der Amtsverwaltung und, soweit sie
Selbstverwaltungsangelegenheiten betreffen, von der oder dem jeweiligen Vorsitzenden, ihrer oder
seiner Stellvertreterin oder ihrem oder seinem Stellvertreter oder der Blrgermeisterin oder dem
Burgermeister beantwortet. Fragen, die sich an die Ubrigen Mitglieder der Gemeindevertretung
oder eines Ausschusses richten, haben keinen Anspruch auf Beantwortung.

Soweit eine Frage nicht abschliel3end beantwortet werden kann, ist die Erteilung einer schriftli-
chen Antwort mdglich.

(4) Die oder der Vorsitzende hat das Recht, im Zweifel zu verlangen, dass die Einwohnereigen-
schaft der Fragestellerin oder des Fragestellers in geeigneter Form nachgewiesen wird. Sie oder
er kann das Wort entziehen, wenn die Voraussetzungen des Absatzes 2 nicht beachtet werden.

(5) Im Zweifel entscheidet tber die Zulassigkeit einer Frage die oder der Vorsitzende.

§13
Anfragen aus der Gemeindevertretung
(1) Jedes Mitglied der Gemeindevertretung ist berechtigt, unter dem Tagesordnungspunkt
.Bekanntgaben und Anfragen® Anfragen an die Vorsitzende oder den Vorsitzenden der Vertretung,

an die Ausschussvorsitzenden sowie an die Blrgermeisterin oder den Birgermeister zu richten.

(2) Die Anfragen mussen kurz gefasst sein und durfen keine Wertungen enthalten. Schriftliche
Anfragen sollen moglichst drei Kalendertage vor der Sitzung Uber die Burgermeisterin oder den



Burgermeister an die Vorsitzende oder dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung oder des
Ausschusses schriftlich zugeleitet werden.

(3) Anfragen zu Angelegenheiten, die nach 8§ 9 der Geschéftsordnung von der Behandlung in
offentlicher Sitzung ausgeschlossen sind, werden in nichtéffentlicher Sitzung beantwortet.

(4) Die Fragestellerin oder der Fragesteller ist berechtigt, bis zu zwei Zusatzfragen zu stellen. Die
oder der Vorsitzende soll weitere Zusatzfragen durch andere Mitglieder der Gemeindevertretung
zulassen, soweit dadurch die ordnungsgemafRe Abwicklung des Tagesordnungspunktes
,Bekanntgaben und Anfragen® nicht gefahrdet wird. Zusatzfragen, die in keinem unmittelbaren
Zusammenhang mit der Hauptfrage stehen, sind unzulassig. Die Dauer des Tagesordnungspunktes
,Bekanntgaben und Anfragen® soll 30 Minuten nicht Gberschreiten.

(5) Eine Aussprache uber die Antworten findet nicht statt. Fragen und Antworten werden in der
Niederschrift protokolliert. Soweit eine Frage nicht abschlieRend beantwortet werden kann, ist auf
Wunsch der Fragestellerin oder des Fragestellers eine schriftliche Antwort zu erteilen.

§14
Anhdrung

(1) Sofern die oder der Vorsitzende oder die Blirgermeisterin oder der Burgermeister es fir notwendig
erachten, kdnnen die Gemeindevertretung und die jeweiligen Fachausschisse beschlieRen, Sachkun-
dige sowie vom Gegenstand der Beratung betroffene Einwohnerinnen und Einwohner, Vereine
oder Verbande anzuhdren, soweit dies zur Klarung eines Sachverhaltes erforderlich ist.

(2) Eine Anhoérung soll Sachkundigen, betroffenen Einwohnerinnen und Einwohnern, Vereinen
oder Verbanden die Mdglichkeit erdffnen, Stellungnahmen vor der Gemeindevertretung oder dem
Ausschuss abzugeben. Die Gemeindevertretung oder der Ausschuss kann mit der Mehrheit von
zwei Dritteln der abgegebenen Stimmen beschliel3en, die Anzahl der nach Abs. 1 genannten
Personen zu begrenzen.

(3) Die oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung oder des zustandigen Ausschusses ladt nach
Rucksprache mit der Birgermeisterin oder dem Biirgermeister die betroffenen Einwohnerinnen und
Einwohner, die Vereine und Verbande und, soweit notwendig, Sachkundige ein und fuhrt durch die
Anhdrung. Dabei sollen die unterschiedlichen Standpunkte vor dem Gremium dargelegt und erlau-
tert werden. Eine Aussprache findet nicht statt. Die Gremienmitglieder nehmen die Ausfuhrungen
zur Kenntnis. Zulassig sind lediglich Verstandnisfragen durch die Mitglieder des Gremiums.

(4) Die Gemeindevertretung oder der Ausschuss berat in der darauffolgenden Sitzung Uber das
Ergebnis der Anhérung und gibt eine Empfehlung ab.

(5) Zur Vorbereitung einer offentlichen Anhoérung sollen die eingeladenen Einwohnerinnen und
Einwohner, die Vereine und Verbande oder die Sachkundigen tber den Gegenstand der Anhérung
unterrichtet werden.

§15
Einwohnerbefragung

(1) Die Gemeindevertretung kann beschlieRen, dass eine Einwohnerbefragung nach 8§ 16c¢
Absatz 3 der Gemeindeordnung durchgefiihrt wird. Der Beschluss bedarf der Mehrheit der
gesetzlichen Mitgliederzahl der Gemeindevertretung. Die Einwohnerbefragung kann auf Ortsteile
beschrankt werden. Gegenstand der Einwohnerbefragung kénnen nur Selbstverwaltungsangelegen-
heiten sein. An der Einwohnerbefragung kénnen sich nur Personen beteiligen, die an einem von



der Gemeindevertretung festgelegten Datum Uber die Eigenschaft als Einwohnerin oder Einwohner
verfligen. Die Beteiligung an der Einwohnerbefragung ist freiwillig.

(2) Die Einwohnerbefragung wird in der Form der ortsublichen Bekanntmachung geméaf Haupt-
satzung verdffentlicht. Die Bekanntmachung enthalt den Gegenstand der Befragung und den
Zeitraum, in dem diese durchgefihrt wird.
(3) Jede Einwohnerin und jeder Einwohner, bei Beschrankung auf Ortsteile nur die dort Gemeldeten,
wird schriftlich Uber die Einwohnerbefragung unterrichtet. Mit der Unterrichtung erhalten die
Einwohnerinnen und Einwohner einen Fragebogen, der durch Ankreuzen beantwortet werden
kann. Die Fragen werden durch Beschluss der Gemeindevertretung formuliert und missen mit
Ja oder Nein beantwortet werden kénnen. Die Gemeindevertretung kann diese Aufgabe durch
Beschluss auf einen standigen Ausschuss ubertragen. Die Benachrichtigung enthalt den Tag, an
dem der Fragebogen spétestens der Gemeinde zuriickgegeben werden muss, um bericksichtigt
zu werden.
(4) Das Ergebnis der Einwohnerbefragung wird durch ortsubliche Bekanntmachung geman
Hauptsatzung veroffentlicht.
§16
Antrage und Vorlagen

(1) Jeder Beschluss der Gemeindevertretung setzt einen Antrag, eine Vorlage oder eine Beschluss-
empfehlung voraus.

(2) Antrage auf Beschlussfassung kénnen von den Fraktionen und von jedem Mitglied der Gemeinde-
vertretung gestellt werden als

a) Sachantrage, die sich auf die Erledigung der in der Tagesordnung enthaltenen Beratungsge-
genstande beziehen,

b) Antrage zur Erganzung oder Anderung der Tagesordnung,
c) Antrage auf Ausschluss der Offentlichkeit,
d) Antrage ,Zur Geschaftsordnung® gem. § 20 der Geschéftsordnung.
(3) Es darf nur Gber Sachantrage abgestimmt werden, die
a) vorher in Textform festgelegt oder zur Niederschrift gegeben worden sind oder

b) die einen hinreichend und klar formulierten Beschlussvorschlag enthalten, der insgesamt
angenommen oder abgelehnt werden kann.

(4) Sachantrage kénnen bis zum Schluss der Beratung des Tagesordnungspunktes gestellt werden.
(5) Uber einen bereits zur Abstimmung gebrachten Antrag kann in derselben Sitzung nur erneut

abgestimmt werden, wenn niemand widerspricht. Eine erneute Abstimmung Uber bereits
entschiedene Antrage ist nur im Rahmen des 8 7 Absatz 7 der Geschaftsordnung zulassig.



§17
Antrage und Vorlagen mit finanziellen Auswirkungen

(1) Antrage, Vorlagen und Beschlussempfehlungen, die Mehrausgaben oder vorgesehene
Mindereinnahmen verursachen, sollen zugleich einen Deckungsvorschlag aufweisen.

(2) Antrage, Vorlagen und Beschlussempfehlungen, die wegen ihrer grundsatzlichen Bedeutung
oder ihres (finanziellen) Umfangs geeignet sind, erheblich auf die Finanzlage der Gemeinde oder
des Eigenbetriebes einzuwirken, sind zunéchst dem zustandigen Ausschuss fur Finanzen und, soweit
betroffen, dem Werkausschuss zur Beratung zu Ubertragen; Dies gilt nicht, wenn die beantragten
oder empfohlenen Vorhaben bereits etatisiert oder in den Finanzplanungen bertcksichtigt worden
sind.

(3) Der zustandige Ausschuss hat Uber die Deckungsmaoglichkeit zu beraten, sich ergebene Auswirkungen
fur die kiinftigen Haushaltsjahre zu prifen und eine Stellungnahme an die Gemeindevertretung zur
abschlieBenden Beratung und Beschlussfassung abzugeben.

(4) Die abzugebende Stellungnahme des zustandigen Ausschusses bildet die Grundlage fur die weitere
Behandlung des Antrages, der Vorlage oder der Beschlussempfehlung in der Gemeindevertretung.

§18

Begrundung der Antrage und
Berichterstattung zu den Vorlagen
in der Gemeindevertretung

(1) Die Beratung beginnt

a) bei Antragen mit der Begriindung des Antrages durch die Antragstellerin oder den Antrag-
steller,

b) bei Verwaltungsvorlagen durch den Bericht der Blrgermeisterin oder des Blrgermeisters
oder der oder des von ihr oder ihm Beauftragten.

(2) Die Erlauterung der Beschlussempfehlungen aus den Fachausschiissen hat objektiv, soll hei-
3en ohne parteipolitische oder sonstige perstnliche Anschauung zu erfolgen. Das gleiche gilt flr
die Erlauterungen der Beiratsvorsitzenden. Wenn im Ausschuss oder Beirat keine Einmutigkeit
erzielt wurde, sind auch die Ansichten der Mehrheit und der Minderheit deutlich zu machen.

(3) Soweit notwendig obliegt die Erlauterung der Beschlussempfehlungen der oder dem Ausschussvor-
sitzenden, im Falle der Verhinderung der Stellvertreterin oder dem Stellvertreter. Die Beiratsvorsitzenden
kénnen Beratungsergebnisse ihres Beirates in der Gemeindevertretung vortragen.

§19
Verweisung an einen Ausschuss

(1) Antréage oder Vorlagen, welche an die Gemeindevertretung gerichtet sind, kdnnen an einen oder
mehrere Fachausschiisse zur Beratung und Beschlussempfehlung verwiesen werden. Die Gemein-
devertretung kann einen Antrag oder eine Vorlage, deren Beschlussvorbereitung im zustandigen
Ausschuss unzureichend erscheint, jederzeit an einen oder mehrere Ausschiisse zur nochmaligen
Beratung zuriickverweisen. Bei Uberweisung an mehrere Ausschiisse muss der federfiih-
rende Ausschuss bestimmt werden.



(2) Uber den Antrag auf Verweisung oder Zuriickverweisung an einen oder mehrere Ausschiisse ist
vor Sachantragen abzustimmen.
8§20
Geschéaftsordnungsantrage
(1) Geschéftsordnungsantrage sind Antrage, mit denen der Gang der Beratung der Gemeinde-
vertretung beeinflusst werden soll. Der Antrag wird unmittelbar fur die Niederschrift protokolliert. Er kann

auf Wunsch der Antragstellerin oder des Antragstellers kurz begriindet werden.

(2) Bemerkungen zur Geschaftsordnung durfen sich nur auf den Sitzungsablauf beziehen und
keine Entscheidung in der Sache anstreben.

(3) Antrage zur Geschaftsordnung mussen vor anderen Antragen zur Aussprache und Abstimmung
kommen. Die Antragsteller weisen auf ihre Absicht, einen Geschaftsordnungsantrag stellen zu
wollen, durch den Zuruf ,Zur Geschéaftsordnung* hin.
(4) Geschéftsordnungsantrage sind insbesondere folgende Antrage:

a) Antrag auf Schluss der Rednerliste,

b) Antrag auf Schluss der Beratung (Absatz 5),

c) Antrag auf Ubergang zur Tagesordnung (Absétze 7, 8),

d) Antrag auf Vertagung,

e) Antrag auf Sitzungsunterbrechung (Absatz 6),

f) Antrag auf Feststellung der Beschlussunfahigkeit.
(5) Ein Schlussantrag ist erst zulassig, wenn mindestens eine Vertreterin oder ein Vertreter jeder
Fraktion sowie etwaige fraktionslose Mitglieder der Gemeindevertretung nach der Antragstellerin
oder dem Antragsteller das Wort zur Sache hatten. Ist der Schlussantrag angenommen, ist die
Aussprache beendet und Uber den Beratungsgegenstand abzustimmen.
(6) Die oder der Vorsitzende kann die Sitzung kurzfristig unterbrechen. Auf Antrag einer Fraktion
oder eines fraktionslosen Mitglieds der Gemeindevertretung ist die Sitzung kurzfristig zu unterbre-
chen. Die Unterbrechung soll nicht langer als 15 Minuten dauern.
(7) Vom Zeitpunkt der Eroffnung der Beratung bis zur Abstimmung kann jederzeit ein Antrag auf
Ubergang zur Tagesordnung gestellt werden. Mit der Annahme des Antrages auf Ubergang
zur Tagesordnung ist der Tagesordnungspunkt erledigt; eine Sachabstimmung findet nicht mehr
statt. Wird der Antrag abgelehnt, darf er im Lauf derselben Beratung nicht wiederholt werden.
(8) Wahrend einer Beratung Uber Beschlussempfehlungen von Ausschiissen oder Verwaltungs-
vorlagen darf nicht zur Tagesordnung Gibergegangen werden.

§21

Wortmeldung und Worterteilung

(1) Kein Mitglied der Gemeindevertretung darf in den Sitzungen der Vertretung sprechen, wenn
die oder der Vorsitzende nicht das Wort erteilt hat.



(2) Mitglieder der Gemeindevertretung kénnen sich zu Wort melden
a) zur Sache,
b) zur Geschéftsordnung (8§ 20 der Geschéftsordnung),
c) zu einer personlichen Bemerkung (8 24 der Geschaftsordnung).

(3) Mitglieder der Gemeindevertretung, die zur Sache sprechen wollen, haben dies durch Erheben
der Hand anzuzeigen.

(4) Die oder der Vorsitzende erteilt das Wort in der Regel nach der Reihenfolge der Wortmeldungen.
Sie oder er hat das Recht von der Reihenfolge abzuweichen, wenn die sachgemafie Erledigung und
die zweckmafige Gestaltung oder Beratung sowie die Riicksicht auf die einzelnen Fraktionen
oder etwaige fraktionslose Mitglieder eine andere Reihenfolge nahelegt.
(5) Das Wort wird nicht erteilt

d) solange eine andere Rednerin oder ein anderer Redner das Wort hat,

e) wenn sich die Vertretung in der Abstimmung befindet,

f) wenn sich der Tagesordnungspunkt zu dem die Wortmeldung erfolgte, durch Vertagung,
Schluss der Beratung oder Verweisung insoweit erledigt hat,

g) wenn die Beschlussunfahigkeit der Gemeindevertretung festgestellt worden ist.

§ 22
Wortmeldung der Burgermeisterin oder des Blrgermeisters
Der Birgermeisterin oder dem Blrgermeister ist jederzeit das Wort zu erteilen, jedoch nicht,
a) wahrend die oder der Vorsitzende bzw. eine Rednerin oder ein Redner spricht,
b) nach der Eréffnung der Abstimmung oder Wahl,

c) wenn die Beschlussunfahigkeit festgestellt ist.

§ 23
Zwischenfragen und Zwischenrufe

(1) Solange eine Rednerin oder ein Redner das Wort hat, darf sie oder er von den anwesenden
Mitgliedern der Gemeindevertretung nicht unterbrochen werden. Nur die oder der Vorsitzende kann
in Wahrnehmung ihrer oder seiner sitzungsleitenden Befugnisse Zwischenfragen stellen.

(2) Zwischenrufe, mit Ausnahme ,Zur Geschéaftsordnung®, sind unzulassig, wenn sie die Rednerin
oder den Redner ungebihrlich behindern, wegen ihres Inhalts die Ordnung verletzen oder den
Sitzungsablauf beeintrachtigen.



§24
Personliche Bemerkungen

(1) Jede Gemeindevertreterin und jeder Gemeindevertreter hat das Recht, unmittelbar nach
Schluss der Beratung des Tagesordnungspunktes, jedoch vor Eintritt in die Abstimmung, das
Wort zu einer persdnlichen Bemerkung zu verlangen.

(2) Personliche Bemerkungen dirfen nur eigene Ausfihrungen richtigstellen oder personliche
Angriffe, die wahrend der Beratung des Tagesordnungspunktes gegen das sich betroffen fihlende
Mitglied der Gemeindevertretung stattgefunden haben, abwehren.

(3) Personliche Bemerkungen fur Dritte sind unzulassig. Eine Erwiderung auf eine personliche
Bemerkung ist nicht statthaft.

(4) Die Redezeit wird auf drei Minuten begrenzt.

§25
Sitzungen in Fallen hoherer Gewalt

Sofern im Falle einer Wahl der offenen Abstimmung gemaR § 35a GO i.V.m. § 40 Abs. 2 GO
widersprochen wird, gilt folgende Vorgehensweise:

(1) Die oder der Vorsitzende versendet per Brief vorgefertigte, einheitliche Stimmzettel an die
Mitglieder der Gemeindevertretung.

(2) Die Mitglieder der Gemeindevertretung kennzeichnen den Stimmzettel unter Beachtung der
dem Wahlbrief beigefiigten Hinweise und senden diesen bis 18.00 Uhr am Vortag der Sitzung
Gemeindevertretung, in der die Wahl vollzogen werden soll, an die Amtsverwaltung zu Handen
der oder des Vorsitzenden zuriick. Dazu werden mit dem Anschreiben Ubermittelte und zum Ver-
sand vorbereitete einheitliche Umschlage genutzt.

(3) Die oder der Vorsitzende o6ffnet in der digitalen Sitzung der Gemeindevertretung die einge-
gangenen Wahlumschlage in der Form, dass die Offnung, die Entnahme des Stimmzettels und
die Kennzeichnung der Stimmzettel fur alle Teilnehmerinnen und Teilnehmer einsehbar sind.

(4) Die oder der Vorsitzende verkiindet 6ffentlich das Ergebnis der Auszahlung der Stimmzettel.

(5) Sofern die oder der Vorsitzende bei der Durchfihrung der digitalen Sitzung in einem o6ffentli-
chen Raum durch Beschaftigte der Verwaltung begleitet werden, kdnnen diese zur Unterstiitzung
bei der Auszahlung der Stimmzettel herangezogen werden.

(6) Ein weiterer Wahlgang in der virtuellen Sitzung ist nicht méglich.

5. Abschnitt:

Ordnung in den Sitzungen

§ 26
OrdnungsmalRnahmen
(1) Die oder der Vorsitzende kann Rednerinnen oder Redner, die vom Verhandlungsgegenstand ab-

weichen, auffordern, zur Sache zu sprechen. Die oder der Vorsitzende bt dieses Recht durch
den Zuruf ,Zur Sache” aus. Wird eine Rednerin oder ein Redner wahrend einer Rede dreimal zur



Sache gerufen und wird den Aufforderungen nicht Folge geleistet, kann die oder der Vorsitzende
der Rednerin oder dem Redner das Wort entziehen.

(2) Die oder der Vorsitzende kann Mitgliedern der Gemeindevertretung bei grober Ungebtihr oder
Verstol3 gegen das Recht oder die Geschaftsordnung unter Nennung des Namens zur Ordnung
rufen. Der Ordnungsruf erfolgt durch die Verwendung der Worte ,Zur Ordnung rufen®.

(3) Ist eine Gemeindevertreterin oder ein Gemeindevertreter in der Sitzung dreimal nach Absatz
2 zur Ordnung gerufen worden, kann die oder der Vorsitzende sie oder ihn von der Sitzung ausschlie3en
und in den fur die Offentlichkeit vorbehaltenen Teil des Sitzungsraumes verweisen.

(4) Eine Gemeindevertreterin oder ein Gemeindevertreter, die oder der von der Sitzung ausgeschlossen
war, kann in der folgenden Sitzung bereits nach einmaligen Ordnungsruf ausgeschlossen werden.

(5) Gegen den Ordnungsruf oder den Ausschluss kann die oder der Betroffene innerhalb einer
Woche bei der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden Einspruch einlegen. Die oder der Vorsitzende
entscheidet Gber den Einspruch. Der Einspruch hat keine aufschiebende Wirkung. Wird dem
Einspruch stattgegeben, unterrichtet die oder der Vorsitzende die Gemeindevertretung in der
folgenden Sitzung.

8 27
Auslbung des Hausrechts

(1) Die oder der Vorsitzende bt wahrend der Sitzungen der Gemeindevertretung im Sitzungsraum
das Hausrecht aus.

(2) Die oder der Vorsitzende kann Zuhorerinnen und Zuhorer, die trotz Verwarnung durch
Zwischenrufe die Verhandlung stéren, Beifall oder Missbilligung stérend auf3ern, Ordnung oder
Anstand verletzen sowie unzulassig die Beratung zu beeinflussen versuchen, aus dem Sitzungsraum
verweisen.

(3) Wird die Beratung durch eine Vielzahl von Personen im Sinne des Absatzes 2 gestort, ohne
dass es der oder dem Vorsitzenden mdglich ist, im Einzelnen zwischen Stérern und Nichtstérern
zu unterscheiden, so kann sie oder er, wenn sie oder er auf diese Mdglichkeit erfolglos hingewiesen
hat, zur RAumung des Zuhérerraumes auffordern. Bis die Raumung durchgeflhrt ist, wird die
Sitzung unterbrochen. Pressevertreterinnen oder Pressevertreter bleiben von der Raumungs-
anordnung unberthrt.

(4) Lassen sich einzelne Zuhérerinnen und Zuhérer erhebliche oder wiederholte Stérungen nach
Absatz 2 zuschulden kommen, konnen sie fir eine Dauer von bis zu einem halben Jahr vom
Zutritt zu den Sitzungen ausgeschlossen werden.

6. Abschnitt;

Beschlussfassung der Gemeindevertretung

§28
Abstimmungsregeln

(1) Nach Schluss der Beratung und nach Abgabe eventuell persdnlicher Bemerkungen eroffnet
die oder der Vorsitzende die Abstimmung.



Sind mehrere Antrdge zu einer Angelegenheit gestellt, so ist die Reihenfolge, in der Uber die
Antrége abgestimmt wird, von der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden bekannt zu geben.

Vor der Abstimmung hat die oder der Vorsitzende den Text des Beschlussvorschlages zu verlesen,
soweit nicht der Gegenstand der Abstimmung jedem Mitglied der Gemeindevertretung schriftlich vorliegt
oder offenkundig den Mitgliedern der Gemeindevertretung verstandlich ist.

(2) Die Formulierung in der zur Entscheidung anstehenden Sache muss so erfolgen, dass sie mit
.ja“ oder ,nein“ beantwortet werden kann.

(3) Es wird in folgender Reihenfolge abgestimmt:
a) zunachst Uber Anderungsantrage und/oder tber Erganzungsantrage,

b) sodann Uber Beschlussvorlagen und/oder Beschlussempfehlungen der vorberatenden
Ausschusse.

(4) Sind zu demselben Gegenstand mehrere Anderungs- und Erganzungsantrage gestellt, wird
Uber den Antrag zuerst abgestimmt, der von der Vorlage oder Beschlussempfehlung am weitesten
abweicht. In Zweifelsfallen entscheidet die oder der Vorsitzende.

Antrage zur Geschéaftsordnung haben jederzeit den Vorrang und missen vor Sachantragen erledigt
werden (8 20 der Geschaftsordnung).

§29
Beschlussfassung

(1) Abstimmungen erfolgen offen durch Handaufheben.
(2) Eine namentliche Abstimmung erfolgt auf Antrag, wenn ein Drittel der Gemeindevertreterinnen
oder Gemeindevertreter dem Antrag durch Beschluss zustimmen. Die einzelnen Mitglieder
der Gemeindevertretung werden dann der Reihe nach aufgerufen und nach ihrem Votum befragt;
die namentliche Stimmenabgabe wird in die Niederschrift aufgenommen.
(3) Die oder der Vorsitzende stellt die Zahl der Mitglieder fest, die

a) dem Antrag zustimmen,

b) den Antrag ablehnen oder

c) sich der Stimme enthalten.

Der Stimme enthalt sich, wer bei einer Abstimmung anwesend ist und weder mit ,ja“ noch mit

~nein“ stimmt. Dies gilt nicht, wenn das Gremienmitglied ausdrtcklich erklart, an der Abstim-

mung nicht teilnehmen zu wollen.
(4) Die oder der Vorsitzende beendet den Abstimmungsvorgang mit der Bekanntgabe des
Beschlussergebnisses und der Feststellung der Rechtsfolge ,,Antrag angenommen* bzw. ,Antrag
abgelehnt®.
(5) Eine Wiederholung der Abstimmung ist grundsatzlich unzuléssig. Die oder der Vorsitzende
kann ausnahmsweise eine Abstimmung wiederholen lassen, wenn sie oder er der Ansicht ist,

dass ein erheblicher Irrtum oder offensichtlicher Verfahrensfehler vorliegt und dass bei einer sofortigen
Wiederholung der Abstimmung voraussichtlich ein anderer Beschluss erfolgen wirde.



§30

Sitzungsniederschrift

(1) Uber jede Sitzung der Gemeindevertretung und tiber jede Ausschusssitzung ist eine Niederschrift
aufzunehmen.

Die Niederschrift muss enthalten:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

die Namen der abwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung,

den Namen der Burgermeisterin oder des Blrgermeisters, der Protokollfihrerin oder des
Protokollfiihrers, der sonstigen Teilnahmeberechtigten sowie die Namen der geladenen
Sachverstandigen und sonstiger an der Beratung beteiligten Personen,

die Feststellung der Ordnungsmafigkeit der Ladung,

die Feststellung der Beschlussfahigkeit,

die Tagesordnung,

Fragen, Vorschlage und Anregungen der Teilnehmerinnen und Teilnehmer der Einwohner-
fragestunde mit Namen,

mindestens den Wortlaut der Antrdge und Beschlisse (bei umfangreichen Beschliissen
kann auf einen in der Anlage beigefligten Text verwiesen werden),

die Form der Beratung, Abstimmung oder Wahl (6ffentlich bzw. nichtéffentlich, offen - namentlich
- geheim),

die Namen von Mitgliedern der Gemeindevertretung, die bei der Beratung und Beschlussfassung
gemanf § 22 der Gemeindeordnung ausgeschlossen waren,

das Ergebnis der Abstimmungen (Stimmenverhaltnis, bei namentlicher Abstimmung Name
und Votum der einzelnen Gemeindevertreterin oder des einzelnen Gemeindevertreters),

sonstige wesentliche Vermerke Uber den Ablauf der Sitzung wie Unterbrechung,
OrdnungsmalRnahmen, persénliche Bemerkungen,

Bekanntgaben und Anfragen unter dem entsprechenden Tagesordnungspunkt,

Angaben uber die Bekanntgabe der in nichtoffentlicher Sitzung gefassten Beschlusse.

(2) Die Niederschrift ist von der oder dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung und der
Protokollfiihrerin oder dem Protokollfihrer zu unterzeichnen und mit einem Sichtvermerk der
Blrgermeisterin oder des Burgermeisters und der Amtsdirektorin oder des Amtsdirektors zu
versehen. Die Niederschrift soll innerhalb von 14 Tagen vorliegen.

(3) Einwendungen gegen die Niederschrift sind spatestens bei der nachsten Sitzung vorzubringen.
Uber die Einwendungen entscheidet die Gemeindevertretung. Sie sind protokollarisch festzuhalten.



7. Abschnitt:
Ausschusse und Beirate
§31
Ausschisse

(1) Die Gemeindevertretung kann zur Beratung eines bestimmten Gegenstandes bzw. zur
Uberwachung der Beschlussausfiihrung im konkreten Einzelfall neben den Standigen Ausschiis-
sen besondere Ausschisse einsetzen. Diese hoéren auf zu bestehen, sobald sie die ihnen ge-
stellte Aufgabe durch Beschluss der Gemeindevertretung erledigt haben.

(2) Alle Angelegenheiten, die zum Aufgabengebiet eines beschlussvorbereitenden Fachaus-
schusses gehdren, sind in der Gemeindevertretung in der Regel erst dann zu beraten und zu
beschlieRen, wenn hierzu eine Empfehlung des Fachausschusses vorliegt. Beschlussvor-
bereitende Ausschiisse haben innerhalb einer angemessenen Frist zu den ihnen von der
Gemeindevertretung oder von der Blrgermeisterin oder dem Blurgermeister Ubertragenden Vorlagen
und Auftragen eine Empfehlung zu beschlief3en. Beschlussvorbereitende Ausschiisse konnen
dariber hinaus jede andere Frage aus ihrem Aufgabenbereich beraten und der Gemeindevertretung
hierzu Beschlussempfehlungen unterbreiten.

(3) Wird eine Vorlage oder ein Antrag zugleich mehreren Ausschiissen tberwiesen, so kdnnen
die beteiligten Ausschisse auch gemeinsam beraten.

(4) Die Beschlussfahigkeit ist fur jeden Ausschuss getrennt festzustellen. Die Beratung der
Tagesordnung erfolgt gemeinsam. Die Ausschiisse beschlie3en getrennt tiber die Tagesordnungs-
punkte. lhre Beschlussfassung ist in einer gemeinsamen Niederschrift getrennt zu protokollieren.

8§32
Verfahren in den Ausschissen

(1) Diese Geschaftsordnung gilt entsprechend fur das Verfahren in den Ausschiissen der
Gemeindevertretung, soweit diese nicht eine besondere Verfahrensordnung erhalten.

(2) Abweichend von Absatz 1 gelten fir die Ausschisse folgende Regelungen:

a) Die Ausschiisse werden von der Ausschussvorsitzenden oder vom Ausschussvorsitzenden
nach Beratung der Tagesordnung mit der Blrgermeisterin oder dem Blrgermeister
einberufen,

b) Antréage sind schriftlich zu begriinden und spatestens am Vortag des fir eine fristgerechte
Ladung letztmoéglichen Versandtages bis 18:00 Uhr an die Ausschussvorsitzende oder
den Ausschussvorsitzenden sowie nachrichtlich an die Birgermeisterin oder den Biir-
germeister zu leiten.

(3) Sind die Ausschussmitglieder an der Teilnahme einer Sitzung gehindert, so benachrichtigen
sie die Ausschussvorsitzende oder den Ausschussvorsitzenden oder die Verwaltung und ihre
Stellvertretenden.



8 33
Beirate

(1) Fur die Sitzung von Beiraten, die die Gemeindevertretung durch Beschluss oder aufgrund der
Hauptsatzung oder nach gesonderter Satzung nach 8 47 d der Gemeindeordnung gebildet
und eingerichtet hat, gilt diese Geschaftsordnung entsprechend, soweit die Gemeindeordnung, die
gesonderte Satzung oder die Hauptsatzung keine Regelung enthalten und keine eigene Geschafts-
ordnung besteht.

(2) Die Art der Unterrichtung der Beirate, die jeweils gemafR § 47 d der Gemeindeordnung
gebildet worden sind, ergibt sich aus der jeweiligen Satzung.

8. Abschnitt:
Schlussbestimmungen
§34
Datenschutz und Datenverarbeitung

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung sowie die Mitglieder und stellvertretenden Mitglieder
der Ausschiisse und Beirate, die im Rahmen der Auslibung ihrer ehrenamtlichen Téatigkeit Zugang
zu vertraulichen Unterlagen, die personenbezogene Daten enthalten, haben bzw. von ihnen
Kenntnis erlangen, dirfen solche Daten nur zu dem jeweiligen der rechtmafigen Aufgabenerfillung
dienenden Zweck verarbeiten oder offenbaren.

(2) Personenbezogene Daten sind Einzelangaben tber personliche oder sachliche Verhaltnisse
einer nattrlichen Person. Hierzu zahlen auch Daten, die alleine oder in Kombination mit anderen
Daten eine Zuordnung zu einer bestimmbaren Person ermdéglichen.

(3) Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstiicke, automatisierten Dateien und sonstigen
Datentrager, die als solche gekennzeichnet sind oder personenbezogene Daten enthalten. Hierzu
zahlen auch mit vertraulichen Unterlagen in Zusammenhang stehende handschriftliche oder andere
Notizen.

(4) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und die Mitglieder sowie die stellvertretenden
Mitglieder der Ausschiisse und Beirate sind verpflichtet, vertrauliche Unterlagen so aufzubewahren,
dass sie standig vor Kenntnisnahme und Zugriff Dritter (z. B. Familienangehdrige, Besucher,
Parteifreunde, Nachbarn, etc.) gesichert sind. Dieses gilt auch fiir den Transport der Unterlagen.

(5) Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung Gber den Inhalt an Dritte, ausgenom-
men im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an die Stellvertreterin oder den Stellvertreter, ist
nicht zulassig. Dieses gilt auch gegentber Mitgliedern der eigenen Partei bzw. Fraktion, die nicht
aufgrund ihrer Mitgliedschaft in der Gemeindevertretung oder im Ausschuss Zugang zu den
vertraulichen Unterlagen erhalten.

(6) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und die Mitglieder und stellvertretenden Mitglieder der
Ausschiisse und Beirate sind bei einem Auskunftsersuchen einer oder eines Betroffenen nach dem
Landesdatenschutzgesetz verpflichtet, dem oder der Vorsitzenden der Gemeindevertretung auf
Anfrage schriftlich Auskunft Gber die bei ihnen aufgrund ihrer ehrenamtlichen Téatigkeit zu einer
bestimmten Person gespeicherten Daten zu erteilen.

(7) Vertrauliche Unterlagen sind unverziglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu l6schen, wenn diese
fur die Aufgabenerfullung nicht mehr benétigt werden. Bei vertraulichen Be schlussunterlagen
einschlieRlich aller damit in Zusammenhang stehenden Unterlagen ist dieses regelmafig anzunehmen,



wenn die Niederschrift Uber die Sitzung, in der der jeweilige Tagesordnungspunkt abschlielend
behandelt wurde, genehmigt ist. Alle weiteren vertraulichen Unterlagen sind spatestens funf Jahre
nach Abschluss der Beratungen, bei einem Ausscheiden aus der Gemeindevertretung oder einem
Ausschuss sofort, dauerhaft zu vernichten bzw. zu lI6schen.

(8) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse und Beirdte sowie deren
Stellvertretende sind fur die Entsorgung nicht mehr bendtigter Sitzungsunterlagen und ent-
sprechender Datentrager selbst verantwortlich. Die Unterlagen und Datentrager kénnen zur
Vernichtung bei der Amtsverwaltung abgegeben werden.

8§35

Auslegung der Geschaftsordnung

Bestehen Zweifel an der Auslegung einer Geschéaftsordnungsbestimmung, so entscheidet die oder
der Vorsitzende fir die Dauer der Sitzung verbindlich Gber die Auslegung.

§ 36

Abweichungen von der Geschéaftsordnung

(1) Die oder der Vorsitzende kann auf Antrag eines Mitgliedes der Gemeindevertretung im Einzelfall
von der Geschéaftsordnung abweichen, wenn dies zweckmalfiig ist, der Verfahrenserleichterung dient
und niemand widerspricht.
(2) Im Ubrigen kann die Gemeindevertretung mit der Mehrheit von zwei Dritteln der gesetzlichen Zahl
ihrer Mitglieder ein Abweichen von der Geschéftsordnung fur die Dauer einer Sitzung oder fir die
Beratung eines Tagesordnungspunktes beschlief3en. Dies gilt nicht fiir gesetzlich vorgeschriebene
Verfahrensregelungen.

§37

Rechtsfolgen bei VersttRen gegen die Geschaftsordnung

(1) VerstoRe gegen die Geschaftsordnung machen einen Beschluss der Gemeindevertretung
fehlerhaft, wenn

a) es sich um Vorschriften handelt, die ausdriicklich ihre Ermé&chtigung in der Gemeindeord-
nung haben,

b) es sich nicht um die Ubertragung reiner Ordnungsvorschriften handelt.
(2) Rechtserhebliche Verletzungen der Geschéaftsordnung kénnen von den Mitgliedern der
Gemeindevertretung in einem o6ffentlich-rechtlichen Streitverfahren nach § 40 Absatz 1 Verwaltungs-
gerichtsordnung verwaltungsgerichtlich geklart werden.
§38
Inkrafttreten
Diese Geschaftsordnung tritt mit sofortiger Wirkung in Kraft. Gleichzeitig tritt die bisherige Ge-

schaftsordnung vom 19.12.2023, die durch Beschlussfassung der Gemeindevertretung am
17.07.2024 geéndert wurde, aul3er Kraft.



Laboe, 11.02.2026

Gemeinde Ostseebad Laboe
Der Burgervorsteher
Gez. Jens Jacobsen



